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Qu’est ce que c’est ?

Un logiciel libre Une extension d’un navigateur 
permettant de gérer sa bibliographie



Historique

Fondé par Roy Rosenzweig en 1994
Développé par le Center for history and new 
media
350 traducteurs



Pour quoi faire ?
Collecter

+
Organiser

+
Enregistrer

+
Partager

+
Synchroniser

…vos références bibliographiques



Points forts

Gratuit
Nomade
Communauté d’utilisateurs
Synchronisation des données
Fonctionne sous Windows, 
Mac et Linux 



Ma bibliothèque avec moi

Je peux éditer ma bibliothèque de n’importe 
quel poste connecté à Internet en se connectant  
sur www.zotero.org



Sans changer mes habitudes

Zotero fonctionne avec toutes les sources 
habituelles de recherches bibliographiques



Créer son compte Zotero

1. Rendez‐vous sur www.zotero.org

Cliquez sur 
Register

2. Connectez‐vous sur votre messagerie pour activer votre 
compte
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Installer Zotero

Rendez‐vous sur www.zotero.org

Nb. : vous devez choisir le navigateur Firefox pour utiliser Zotero

1. Cliquez sur 
Download Now

1. Cliquez Zotero for 
Firefox
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En lançant le téléchargement de l’extension Firefox, ne 
nouvelle fenêtre d’autorisation s’ouvre
Cliquez sur Installer pour valider

C
O
N
C
R
È
T
E
M
E
N
T L’extension installée, l’icône de Zotero s’affiche en bas de la 

fenêtre de votre navigateur



Récupérer une notice
Rendez‐vous sur un réservoir de références
(ex. : Sudoc, Cairn, catalogues de la Bnf, Electre, Google scholar, Amazon, etc.) 

Effectuez votre recherche bibliographique
Cliquez sur la référence recherchée
Cliquez sur l’icône Zotero
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Félicitations, vous venez de collecter votre première notice



Récupérer des notices
Rendez‐vous sur un réservoir de références
(ex. : Sudoc, Cairn, catalogues de la Bnf, Electre, Amazon, etc.) 

Effectuez votre recherche bibliographique
Les résultats s’affichent
Cliquez sur l’icône jaune Zotero
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Félicitations, vous venez de collecter votre premier lot de notices



Plusieurs icônesC
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Ma bibliothèque ZoteroC
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Cliquez sur l’icône Zotero dans votre navigateur 
pour afficher votre bibliothèque

Bibliothèque Références Fiche 
détaillée



Ma bibliothèque s’organise en 
collectionsC

O
N
C
R
È
T
E
M
E
N
T

Ma bibliothèque est le dossier par défaut dans lequel 
sont collectées toutes les notices
Je peux toutefois organiser ma bibliothèque par 
collections.

Ajout d’une 
collection



Ajout d’un serveur mandataire
Lorsque vous vous rendez pour la première fois 
sur un nouveau réservoir de ressources, vous 
devez spécifier à Zotero l’ajout de ce nouveau 
serveur mandataire
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Vérifier, corriger les notices

Selon la source (sudoc, bnf, 
etc.) les notices ne seront 
pas importées de la même 
manière et peuvent 
comporter des erreurs

Un travail de vérification 
voire de correction est 
absolument nécessaire



Corriger une noticeC
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Apportez vos 
modifications directement 

dans la notice



Ajouter des mots clésC
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Zotero propose d’améliorer la description 
bibliographique avec l’ajout de mots clés libres : les 
marqueurs

Marqueurs



Créer manuellement une noticeC
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Ajout manuel d’une 
notice

Création d’une 
nouvelle notice à 
partir de la page 

courante



Les + qui font la différenceC
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Ajout d’une notice 
par son identifiant 
(ISBN, DOI, PMID)

Attacher un fichier à 
la noticeAssocier une note à 

votre référence

DOI : identifiant d’objet numérique



Trier sa bibliographie
Vous pouvez trier votre 
bibliographie par tous les 
champs

Le tri est le seul moyen 
d’identifier les doublons



Synchroniser ses références
Zotero vous permet de synchroniser vos 
références pour :

‐Sauvegarder (une copie est faite sur le 
serveur de Zotero)

‐ Consulter de n’importe quel poste 
connecté à internet sa bibliothèque

‐ Gérer sa bibliothèque depuis plusieurs 
ordinateurs

Nb : paramétrer l’outil pour qu’il ne synchronise que les références et 
non les documents car l’espace sur le serveur de Zotero est limité 



Installer Zotero dans Word

Une fois votre bibliographie constituée, vous pouvez 
exporter vos références dans votre traitement de 
texte
Installez le plugin
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Boîte à outils Zotero dans WordC
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Je cite mes sourcesC
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Insérer une 
citation (note de 
bas de page)

Corriger la note

Créer une 
bibliographie à 
partir des notes

Corriger la 
bibliographie

Mise à jour des 
références

Modifier le style 
des références

Arrêter la mise à 
jour entre Word 

et Zotero



Copier/coller votre bibliographieC
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Le clic droit sur les 
références 

sélectionnées vous 
permet de copier 
votre bibliographie 
dans le presse‐

papiers



Collaborer avec ZoteroC
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Zotero Groups vous permet de 
partager vos bibliographies
Rendez‐vous sur le site de 
Zotero et cliquez sur l’onglet 
Groups

Créer mon 
groupe de 
partage



Mon groupe de partageC
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Nom de mon groupe
Droits d’accès

Groupe public Groupe public sur Groupe public sur 
invitations

Groupe privé sur 
invitations
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Description du groupe

En tant 
qu’administrateur du 
groupe, je peux, à 
tout moment,  

changer les droits 
d’accès, renommer 
ou supprimer mon 

groupe

Disciplines

Gérer mon groupe



J’invite des membresC
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Inviter des membres

Gestion des rôles de 
chaque membre



Je gère ma bibliothèque partagéeC
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Gestion de l’accès en 
lecture des références du 

groupe

Gestion de l’accès en 
édition des références du 

groupe



Diaporama réalisé par Élise Chomienne
echomienne@gmail.com

Présenté par Paul-Henri Dumas


