Utilisation avancée de Word 2010

Ou comment faciliter la publication d’'un document scientifique
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Comment modifier les styles de I'apparat scientifique
de votre publication ?
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Gérer tous les styles

-
Gerer les styles M

Modifier | Recommander | Restreindre | Définir valeurs par défaut |

Ordre de tri: | Comme recommandé E| [ Afficher uniquement les styles recommandss

Sélectionnez un style & modifier

-
A Police par défaut (Masquer jusqu'a utilisation) |:|
I Sans interligne
T4 Titre 1
T Titre 2 (Masquer jusqu'a utiisation)
T Titre 3
T3 Titre 4 (Masquer jusqu'ad utilisation)
T4 Titre 5 (Masquer jusqu'a utiisation)
T4 Titre 6 (Masquer jusqu'a utilisation)
T Titre 7 (Masquer jusqu'a utilisation)

Apercu de Mormal :

corps o

Police :(Par défaut) +Corps (Calibri), Gauche
Interligne : Multiple 1,15 li, Espace
Aprés : 10 pt, Eviter veuves et orphelines, Style : Style rapide

Mouveau style...

@ Uniquement dans ce document () Nouveaux documents basés sur ce modéle
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Exercice

Modifier les styles de la table des matiéres du document fourni.

Cinq lecons de psychanalyse.
Sigmund Freud
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Les sauts de section

Une section c'est « la partie d’'un document dans laquelle vous définissez certaines
options de mise en page »

Saut de section (page suivante)
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Lutilité des sauts de section

Utilisation d’en-tétes et de pieds de page différents
Faire commencer des chapitres sur des pages paires ou impaires
Moadification du nombre de colonnes

Modification de l'orientation (portrait ou paysage)

Paul-Henri Dumas - URFIST - 2014



Les types de sauts de section

Page suivante: insére une marque de section et commence la nouvelle section
sur la page suivante

Continu : insére une marque de section et commence la nouvelle section a la
suite

Page paire: insere une marque de section et commence la nouvelle section sur la
prochaine page paire

Page impaire: insere une marque de section et commence la nouvelle section sur
la prochaine page impaire
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Les conventions typographiques

* Les premieres pages de chapitre commencent toujours sur une page impaire

 Onne met aucun en-téte sur les premieres pages de chapitres ou de parties
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Les en-tétes dans Word 2010

Premier en-téte (vierge)
En-téte de page paire

En-téte de page impaire

Les pieds de page et les en-tétes sont liés automatiquement avec celui qui les précede. Si vous avez besoin de retirer cette liaison, il
faut désactiver la commande « lier au précédent », entre chaque section, pour chaque en-téte et chaque pied de page.
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Exercice

Ajouter des sauts de section page impaire aprés chaque partie (12 sauts en tout)
Ne rien afficher sur les premiers en-tétes
Afficher le titre de 'ouvrage sur les en-tétes de pages paires (style Titre)

Afficher le titre des chapitres sur les en-tétes de pages impaires (style titre 1)
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